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关于印发《楼宇命名条例（暂行）》的通知 

全校各单位：
    楼宇名称是学校视觉识别系统的重要组成部分，在校园生活中既具有辨识和功能定位作用，也是校园文化的载体之一。目前我校多校区办学，新建筑不断出现，但各校区楼宇命名缺乏统一规范，不少楼宇名称存在随意直白、缺少文化内涵的现象，还有一些建筑至今没有正式名称，不仅不便于师生及来宾识别找寻，也在一定程度上影响到学校整体形象塑造。为加强校园文化建设，体现学校特色，规范学校楼宇命名，制定本条例。

第1条  本条例所指“楼宇”，系指东南大学各校区内学校拥有产权的独立地面建筑。

第2条  校园楼宇分类：根据其功能用途可分为，（1）学校机关办公用房；（2）院系驻地用房；（3）主要用于教学的用房；（4）主要用于科研、实验的用房；（5）各类公共服务用房；（6）学生、教职工宿舍（7）后勤服务用房等。

第3条  校园楼宇命名原则：

1. 在尊重历史传统和师生员工约定俗成习惯的同时，对各种类型楼宇以具有明显特征的名称加以区分，使之既便于识别，又体现我校文化特色，保持各校区楼宇命名的相关性和延续性。

2. 校园内各楼宇名称一般按其功能用途分类，分别以“楼”、“院”、“馆”、“园”、“堂”、“厅”等字加前缀词语组成，前缀以选择中性词组为宜，除图书馆、体育馆、医院等特殊功能专业机构外，原则上不用单位、部门或专业术语命名，

3. 本着尊重历史和师生习惯的原则，对四牌楼、丁家桥校区现有楼宇名称，原则上不做大的变动。对少数尚未命名或明显存在的命名不清（一幢楼宇多个称呼或多个铭牌）、易于混淆的楼宇，根据新条例进行规范命名。九龙湖校区楼宇根据本条例，对不符合命名条例要求的，作出必要调整。对各校区新建楼宇名称，依照本条例按规定程序命名。

4. 对由机构和个人捐赠建设的楼宇，如捐资者有特殊要求，楼宇名称在不违反大的功能分类前提下，可尊重捐赠者的意见。

第4条  校园楼宇命名分类规定：

1. 学校机关办公用房：凡是主要用作学校党政机关和管理部门办公的楼宇，用“楼”命名。如“五四楼”、“至善楼”（九龙湖校行政楼）等。
2. 院系及直属单位办公用房：凡是主要用作院系及直属单位驻地的楼宇，用“院”命名。如“中大院”、“金陵院”、“健雄院”等。
3. 教学用房：凡是主要用于上课和基础实验的楼宇，用“楼”或“院”命名。如“纪忠楼”、“前工院”等。如教学楼为一建筑群，可分别用阿拉伯数字标明序号，如九龙湖校区的本科教学楼，分别称为“教1”、“教5”等。
4. 科研、实验用房：凡主要用于科研、实验及实验中心、工程中心的楼宇，用“楼”命名。
5. 公共服务用房：凡具有专业服务功能的公共楼宇，可依照社会惯例命名，如图书馆、体育馆、大学生活动中心、九龙湖宾馆等；对多功能公共楼宇，用“馆”命名，如“真知馆”、“焦廷标馆”；对室内会场、会堂及接待场所，用“堂”或“厅”命名，如“春晖堂”、“新华厅”等。
6. 学生、教工宿舍：凡用于学生、教职工生活居住的楼宇，用“园”命名，如“桃园”、“兰园”“沙塘园”等；宿舍区如由多幢楼组成，其单幢楼用“舍”命名，如“桃园1舍”、“沙3舍”等。
7. 后勤服务用房：凡主要用于为满足师生生活及后勤保障用房，其命名可体现功能特征，以便于识别，如“梅园餐厅”、“华联超市”“东大医院”、“××书店”等。
第5条  多幢楼组成的建筑团组及楼宇房号排序规定：

1. 由多幢楼组成的建筑团组用阿拉伯数字排序。排序规则为，教学楼、宿舍区主大门在南面，由南至北排列，对称的建筑群左边单数、右边双数；主大门在北面，由北至南排列，右边单数、左边双数，如“桃园2舍”、“橘园5舍”等。
2. 由多幢楼组成的院系驻地、科研、实验用楼宇，用英文字母依次排序，称为“A座”、“B座”“C座”…。排序规则为，先南后北、先东后西。
3. 楼宇内部房号排序，总的原则是由东至西，南单北双。如单向走廊，房号由东至西依次排列；如走廊在中间或有中庭，房号由东至西，南单北双；如为“回”字形走廊，房号从南面东头起，按顺时针方向依次排列；如南北向中廊，房号由南向北，左单右双。 
第6条  楼宇标识、挂放位置及字体规定

1. 楼宇标识原则上挂放在主入口门楣上方或建筑临马路侧墙，字体大小根据具体情况确定。
2. 楼宇标识字体原则上以鲁迅手稿集字为主。特殊情况可采用其他名人手迹。
3. 楼宇标识材质以花岗岩阴文刻字为主要形式。特殊情况可采用其他材质，但须与整个建筑风格谐调。
4. 各单位铭牌应挂在建筑物合适的位置，但字体不得大于楼宇标识。铭牌形式、字体和材质不做统一规定，但须与整个建筑风格谐调。
5. 校园各楼宇标识、校机关铭牌由学校统一设计，后勤管理处负责制作、挂放；各院系、直属单位铭牌由业主自行设计制作。

第7条  楼宇命名管理程序

1、 校园楼宇命名管理流程为：楼宇业主或建设单位提出名称建议及设计方案，报党委宣传部审核，提交校规划委员会审议通过，主管校长签字批准，后勤管理处制作挂放，校长办公室发文通报全校并备案。
2、 为保证全校楼宇标识及铭牌风格谐调，学校将提供院系、直属单位铭牌形式的设计建议方案，以供参考。各院系、直属单位新挂铭牌或对现有铭牌挂放进行调整时，应遵守本条例提出的基本原则，在实施前，须将设计方案报党委宣传部、后勤管理处审核备案。

第8条  本条例解释权在校规划委员会。

                                       二〇〇九年七月十六日 
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